OPCA BOLNICA VIROVITICA
Klasa: 510-03/24-01/4061

Urbroj: 2189-43-06/20-24-9
Virovitica, 30. listopada 2024. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16. i broj 114/22 u daljnjem
tekstu: ZJN 2016), Upravno vije¢e Opée bolnice Virovitica dana 30. listopada 2024. godine donijelo je sljedeci

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave roba, usluga i radova koje provodi Opéa bolnica Virovitica (u
daljnjem tekstu: Narucitelj), kada je procijenjena vrijednost nabave:
- manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge
- manja od 66.360,00 EUR za radove
za koje u skladu s odredbama ZJN 2016 ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave (u daljnjem
tekstu;jednostavna nabava).
Prilikom nabave roba, usluga i radova pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati natela javne nabave kao i
druge vazece zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podru¢ja djelatnosti povezanih s
predmetom nabave.

Clanak 2.
Sukladno odredbama ZJN 2016 u Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave pokrecu se temeljem zahtjeva za pokretanje postupka nabave.
Ustrojstvene jedinice kao nositelji planiranja odgovorne su za pravovremeno podnoenje zahtjeva za pokretanje
postupka.
Ako Zahtjev za pokretanje postupka nabave ne sadrzi sve $to je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, isti
se vraa nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici na doradu ili ispravak.

Clanak 4.
Nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 7.000,00 EUR provode ustrojstvene jedinice Narugitelja:
- Odsjek za nabavu pri Odjelu ekonomsko-financijskih poslova
- Odjel tehni¢kih, usluznih i informati¢kih poslova
- Bolni¢ka ljekarna
koje o istom vode evidenciju.
Postupak jednostavne nabave za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 7.000,00 EUR
pokrece se zahtjevom jednoj od ustrojstvenih jedinica iz stavka 1. ovog ¢lanka, a provodi izdavanjem
narudZbenica ili sklapanjem ugovora.
Za izdavanje narudZbenica odnosno za sklapanje ugovora jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost
manja od 7.000,00 EUR narucitelj moze zatraziti ponude od jednog gospodarskog subjekta (putem e-poste), no
ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZi$nog natjecanja odnosno potreba naruéitelj moze prikupiti i ponudu
od dva ili vide gospodarskog subjekta.

Clanak 5.
Zahtjev za pokretanje postupka nabave ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 7.000,00 EUR, a
manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge i manja od 66.360,00 EUR za radove podnosi se ravnatelju ustanove.
Zahtjev iz ovog ¢&lanka sastavlja sluZbenik u okviru svog djelokruga rada na nalin da u njemu navodi sve
informacije potrebne za provedbu postupka, a minimalno mora sadrZavati podatke o podnositelju zahtjeva



(ustrojstvenoj jedinici), predmetu nabave sa obrazloZenjem, trazenoj koli¢ini, procijenjenoj vrijednosti, datumu
podno3enja te mora biti potpisan od strane ¢elnika ustrojstvene jedinice.

Ustrojstvena jedinica uz zahtjev za pokretanje postupka nabave priprema i podnosi tehni¢ku specifikaciju i
troSkovnike za predmete nabave iz svoje nadleZnosti te predlaZe kriterij odabira ponude, dokaze sposobnosti i
razloge za isklju€enje ponuditelja iz postupka nabave.

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 7.000,00 EUR, a
manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge i manje od 66.360,00 EUR za radove, provodi Odsjek za nabavu
upuéivanjem Poziva na dostavu ponude.
Za predmete nabave procijenjene vrijednosti od 7.000,00 EUR do 15.000,00 EUR za robu i usluge te do
40.000,00 EUR za radove, Narucitelj upucuje Poziv na dostavu ponude na najmanje tri gospodarska subjekta
(putem e-poSte) ili objavom na internetskoj stranici Narugitelja.
Za predmete nabave procijenjene vrijednosti od 15.000,00 EUR do 26.540,00 EUR za robu i usluge te od
40.000,00 EUR do 66.360,00 EUR za radove, Naru€itelj upuéuje Poziv na dostavu ponude objavom na
internetskoj stranici Naru¢itelja ili objavom u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

Clanak 7.
Jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 7.000,00 EUR, a manja od 26.540,00
EUR za robu i usluge i manja od 66.360,00 EUR za radove, dozvoljeno je izravno ugovoriti na temelju jedne
prikupljene ponude, uz obvezno obrazloZenje u Odluci o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon, i to:
- zbog iznimne Zurnosti, izazvane dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjet
- u slu€ajevima odredenim kao izuzeéa iz Glave I1. Zakona
- za nabavu dodatne robe, usluga i radova (do 50% vrijednosti osnovnog ugovora/narudzbenice, bez PDV-a, pod
uvjetom da je zbroj vrijednosti osnovnog ugovora/narud?benice i dodatne vrijednosti, bez PDV-a, manji od
pragova za primjenu Zakona) koji nisu uklju¢eni u osnovni ugovor/narudzbenicu
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovor/narudZbenicu moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave ne pristigne niti jedna ponuda

Clanak 8.
Obvezni dokumenti u postupku jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 7.000,00
EUR, a manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge i manja od 66.360,00 EUR za radove su:
1. Odluka o provedbi jednostavne nabave,
2. Poziv na dostavu ponude,
3. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
4. Odluka o odabiru ili Odluka o poniitenju postupka nabave,
5. NarudZbenica ili Ugovor.

Clanak 9.
Za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 6.630,00
EUR, a manja od 26.540,00 EUR za robu i usluge i manja od 66.360,00 EUR za radove ravnatelj internom
Odlukom o provedbi jednostavne nabave imenuje osobe za provedbu nabave.
* Odluka o provedbi jednostavne nabave iz €lanka 7. ovog Pravilnika obvezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave
- izvor financiranja
- mjesto i rok ispunjenja, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
- nazive i adrese gospodarskih subjekata koji se pozivaju da dostave ponude ili navod da se poziv za dostavu
ponude objavljuje na internetskoj stranici Naruitelja ili navod da se poziv objavljuje u Elektronitkom



oglasniku javne nabave Republike Hrvatske ili navod da se poziv objavljuje u dnevnom tisku ili obrazloZenje u
slu¢aju iz ¢lanka 5.

- navod da je kriterij za odabir ponude najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda

- navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica

- osobe koje provode nabavu

- osobe/a za pracenje provedbe ugovora/narudZbenice.

Clanak 10.
Pozivom za dostavu ponude iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika obvezno se trazi:
- popunjen i potpisan Ponudbeni list
- dokaz da je ponuditelj ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje ne smije biti stariji od 60 dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.
Naruéitel] moZe izvrSiti provjeru upisa ponuditelja u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar
drzave sjedista ponuditelja izravnim pristupom elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Naruéitelj u Pozivu na dostavu ponuda moze zatraZiti i druge dokaze sposobnosti u skladu s vrstom predmeta
nabave.

Clanak 11.
Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) dana od slanja Poziva za dostavu ponude.
Narucitelj u Pozivu na dostavu ponude odreduje todan rok (datum i vrijeme) za dostavu ponude.
Ponuda i svi njezini dijelovi moraju biti zaprimljeni kod Naru¢itelja do roka odredenog u Pozivu na dostavu
ponude.
Ponuda ponuditelja koja pristigne Narugitelju nakon odredenog roka za dostavu ponude nee se razmatrati i
neotvorena ¢e se vratiti ponuditelju.

Narucitelj moZe produZiti rok za dostavu ponude, ovisno o sloZenosti zahtjeva gospodarskog subjekta ili izmjene
Poziva na dostavu ponude.

Clanak 12.
Ponuda se dostavlja u elektroni¢kom ili papirnatom obliku.
Narucitelj ¢e u Pozivu na dostavu ponude to¢no odrediti na¢in dostave ponude i adresu za dostavu ponude.
Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici, a isto se smatra i neovjereni
ispis elektroni¢kih isprava.
Ukoliko su traZena jamstva ona moraju biti u originalu u obliku bankovnog jamstva, zaduZnice ili u obliku
novéanog pologa.

Odabrani ponuditelj je obvezan dostaviti originale dokumenata na uvid ako Narugitelj to zatrazi.

Clanak 13.
Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda, pregledavaju se i
ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude.
Ponude otvaraju osobe za provedbu nabave Narugitelja.
Otvaranje ponuda nije javno, osim ako Narucitelj drugacije ne propise u Pozivu na dostavu ponude.
O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom za odabir ponude ili ponistenje postupka nabave, sastavlja
se Zapisnik, na temelju kojeg ravnatelj donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka
Jjednostavne nabave.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora minimalno sadrzavati osnovne podatke o postupku, broju
zaprimljenih ponuda, nazivu ponuditelja, cijeni ponuda, odgovara li ponuda ili odstupa od Poziva za dostavu
ponude, rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora/izdavanja narudZbenice te ostalo bitno za odabir.
Narucitelj moZe u postupku pregleda i ocjene ponude zatraziti od ponuditelja da u roku, ne kraéem od tri (3)
dana od slanja zahtjeva za poja3njenje/nadopunu ponude, pojasni odnosno nadopuni svoju ponudu, §to ne smije
rezultirati izmjenom ponude.
Zapisnik potpisuju osobe koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda.
Zapisnik je sastavni dio Odluke o odabiru ponude ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.



Clanak 14.
Valjana ponuda je svaka ponuda koja ispunjava zahtjeve i uvjete iz Poziva na dostavu ponude i &ija cijena s
PDV-om ne prelazi planiranu vrijednost nabave.
Iznimno Naruéitelj moZe prihvatiti i proglasiti ponudu valjanom ukoliko cijena ponude s PDV-om prelazi
planiranu vrijednost nabave, uz uvjet da cijena ponude bez PDV-a ne smije biti ve¢a od iznosa pragova
utvrdenih ¢lankom 1. ovog Pravilnika te da Naruéitelj ima osigurana sredstva.
Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu
koja je zaprimljena ranije.

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za odabir ponude bit ¢e odreden u Pozivu za dostavu ponude.
Ukoliko je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, cijena mora biti jedan od kriterija za
odabir ponude. Ostali kriteriji mogu obuhvadati na primjer:
1. kvalitetu, ukljuéujuéi tehni¢ku vrijednost, estetske i funkcionalne znalajke, pristupaénost, rjeSenje za sve
korisnike, drustvene, okoli¥ne i inovativne zna€ajke te trgovanje i uvjete trgovanja
2. organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na izvr¥enju odredenog ugovora, ako kvaliteta
angaziranog osoblja moZe znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrienja ugovora, ili
3. usluge nakon prodaje i tehni¢ku pomo¢, uvjete isporuke kao §to su datum isporuke, proces isporuke i rok
isporuke ili rok izvrienja.
Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZenim uvjetima iz poziva za
dostavu ponude.

Clanak 16.
Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o poniStenju
postupka nabave.
Odluka o odabiru ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost predmeta nabave
- nazive i adresa odabranog ponuditelja
- vrijednost odabrane ponude
- razlog odabira ili razlog ponistenja postupka jednostavne nabave
Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka se dostavlja na isti na¢in na koji je dostavljen Poziv na dostavu ponude.
Nakon dono3enja Odluke o odabiru ponude sklapa se ugovor odnosno izdaje narudzbenica.
Postupak jednostavne nabave zavrSava donoSenjem Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka.

_ Clanak 17.

Narucitelj zadrzava pravo ponistenja postupka nabave bez navodenja razloga ponistenja.

Narucitelj moZze ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

Ponuditelji nemaju pravo zalbe u postupcima jednostavne nabave.

Clanak 18.
Pradenje izvrSenja obveza iz narudZbenica, odnosno ugovora koji se sklapaju nakon provedenog postupka

Jjednostavne nabave prati ustrojstvena jedinica u povodu &ijeg je zahtjeva proveden postupak nabave.

Svaka ustrojstvena jedinica za predmete nabave u okviru svoje nadleZnosti planiranja duzna je pratiti i
obavijestiti ustrojstvenu jedinicu za nabavu o isteku ugovora, odnosno narudzbenice te ako za predmet nabave
postoji potreba za ponovnom nabavom, potrebno je podnijeti novi zahtjev i to u roku 30 dana prije dana isteka
ugovora, odnosno narudzbenice.

: Clanak 19.
Narucitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ¢uvati najmanje Cetiri (4)

godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.



Clanak 20.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju
se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, Klasa 510-03/21-01/4987, Urbroj: 2189-43-06/2-21-11 od 21. prosinca
2021. godine i Izmjena Pravilnika za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi, Klasa: 510-03/22-01/1460, Urbroj: 2189-43-02/1-9 od 27. travnja 2022. godine.
Postupci nabave zapo€eti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika koji

je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. prosinca 2024. godine i objavljuje se na internetskim stranicama Narugitelja.

Predsjednica Upravnog vije¢a
Opce bolnice Virovitica
Jasna Abramovié, dipl. iur.




