
OPEA BOLNICA VIROVITICA
Gajeva 21,33 000 Virovitica;

te l. (03 3) 7 47 444 ; fax. 7 2 5 323 ; r avnateljstvo@boln ica-virovitica.hr
Matidni broj :0648 I 9 l, IBAN: HR3923 60000 I I 0 I 258 I 2 g Zagrebadka banka

orB 82844035780
Ravnatelj Midana pedek, mag.oec.

Ur. broj: 2189-43-0L-9524/t DL
Virovitica, 7. prosinac 2OL7.

Na temelju Elanka 7. i 8. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (warodne novind Oroi rclfi, Lo6/Lz',
130/L3, 79/15 i 119/15) propisujem proceduru stvaranja ugovornih obviza nabave robe,
radova i usluga

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA NABAVE
ROBA, RADOVA r USLUGA

OPCA BOLNICA
VIROVITICA KNJIGA/MAPA PROCESA SIFRA

06-2
VLASNIK PROCESA oDJ EL EKoNoMsKo- FrNANcrJsKrH poslovA, odsiek nabave

PROCESA
I. STVARANJE OBVEZAZA KOJE JE POTRE
II. STVARANJE OBVEZA ZA KOIE NIJEPSTREBNA PROCEDURA JAVNE NABA

odjelekonomsko-financijskihposlova,odjeltehnid
bolnidke ljekarne, Odsjek zastite na radu i ostalih usluZnih djelatnosti te ostali Odjeli, SluZbe i Odsjeci

SVRHA I CIIJ PROCESA
Planiranje,odobrenje,podetakikontrolanabave
-Financijskim planom planirana sredstva za nabavu
-osigurana financijska sredstva
-Plan nabave
-provoClenje postupaka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim aktima
-provodenje nabave sukladno Pravilniku za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se neprimjenjuje Zakon o javnoj nabavi
a sve u cilju pravodobne i kvalitetne nabave roba, radova i usluga potrebnih za nesmetano odvijanje
svih poslovnih procesa unutqr Op6e bolnice Virovitica
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KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ
od strane ravnatelja odobreni prijedlozi i zahtjevi za nabavu rob+
radova i usluga Odjela, SluZbi i Odsjeka.

_lzrOiq Plana nabave sukladno Zakonu o iavnoi nabavi

POSTUPCT/ AKTTVNOSTI

I Za robu i usluge procijenjene vrijednostijednake iti veze od 2ooooo"oo
I kuna, od 500.00,00 kuna za radove:
| -imenovanje struEnog povjerenstva
| -izrada Dokumentacije o nabavi i troSkovnika
| -objava obavijesti o nadmetanju, Poziva na pregovaranje u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
-zaprimanje zahtjeva za dodatnim informacijama i obja5njenjima
Dokumentacije o nabavi i odgovaranje na iste
-zaprimanje e-ponuda i dijelova e-ponuda koji se dostavljaju odvojeno
-otvaranje ponuda
-pregled i analiza pristiglih i otvorenih ponuda, mi5ljenje i prijedlog za
odabir ili poniStenje
-izrada prijed loga ugovora
-oditovanja i odgovori na uloZene ialbe
za robu, radove i usluge procijenjene vrijednosti jednake iri ve6e od
20.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, od
500.00,00 kuna za radove:
-dostava prijedloga i zahtjeva odjela i sluzbi ravnatelju na odobrenje
-nabava odobrenog putem narudZbenice ili ugovora sukladno Pravilniku za
provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoi nabavi

IZLAZ Realizacija planirane nabave

DOKUMENT
Prijedlozi ili zahtjevi Odjela, SluZbi, Odsjeka
Financijski plan
Plan nabave
odluke o imenovanju Strudnog povjerenstva u postupku javne nabave
Dokumentacije o nabavi
TroSkovnici
Obavijesti o nadmetanju, Pozivi na pregovaranje iz Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske
Zahtjevi za dodatnim informacijama i obja5njenjima Dokumentacije o nabavi
Odgovori na Zahtjeve za dodatnim informacijama i objaBnjenjima Dokumentacije o nabavi
Zapisnici o otvaranju ponuda
Zapisnici o pregledu i ocjeni ponuda
Odluke o odabiru ili poniStenju
Ugovori, Okvirni sporazumi
Zalbe, Oiitovanja i odgovori na uloZene ialbe
Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
Obavijesti o sklopljenim ugovorima
Obavijesti o poniStenju nadmetanja
Ugovor o javnoj nabavi, Okvirni sporazum, NarudZbenica
Registar ugovora i okvirnih sporazuma
IzvjeSde o javnoj nabavi (Elektroniiki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske)

istri propisani Zakonom o iavnoi nabavi

ZAKONSKI I OKVIR
Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine t21l16)
Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (Narodne novine broj
6s117)
Pravilnik o izobrazbi u podrudju javne nabava (Narodne novine broj 65/L7)
Pravilnik o nadzoru nad provedbom Zakona o javnoj nabava (Narodne novine broj 65/L7)
Pravilnik o javnoj nabavi u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u
inozemstvu(Narodne novine broj 69/ L7)
Pravilnik o planu naba istru ugovora, prethodnom savietovaniu i analizi nabavi

!

+i
2



ZAKONSKI I
(Narodne novine broj 70L/L7)
Pravilnik o elektronidkoj Zalbi u javnoj nabavi (Narodne novine broj lot/L7)
Pravilniku o kategorizaciji medicinsko-tehnidke opreme zdravstvenih ustanova (Narodne novine broj
t2/72,99113 i 63/16)
Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi,
Urbroj: 2189-43-01-5620/2 od L3.7 .2OL7 .

POTREBNI ZA
osiguranafinancijskasredstva,suglasnostministrazo
iznad 750.000,00 kuna, sukladno Pravilniku o kategorizaciji medicinsko-tehnidke opreme
zdravstvenih ustanova (Narodne novine broi 72/72, ggl73 i 63/tG), zaposlenici ukijudeni u proces
nabave, programska podrSka, Odluke Upravnog vijeda i osnivada zi davanie suglasinosti ravnatelju
za potpisivanje ugovora dija pojedinadna vrijednost prelazi lOO.OOO,OO kuna, oJnosno 3OO.OOO,Ob
kuna.

GLAVNI
odstranepodnositeljaprijedlogailizahtjevazanabavu:nepraVoVre
nabavom, nedovoljne ili pogreine tehnidke karakteristike, netoian opis predmetahabave, pogreino
procijenjena potrebna kolidina predmeta nabave. Izjavljivanje Zalbe na objavljenu Dokumentjciju o
nabavi Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave (DKOM).
Izjavljivanje Zalbe neodabranog ponuditelja na Odluku o odabiiu DrZivnoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave. PoniStenje odluke o odabiru ili postupka javne nabave.

DI'AGRAM TIJEKA
I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROM

DOGADAJ OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

PRIJEDLOG ZA
NABAVU ROBA,

RADOVA I
USLUGA

Razmatranje i

usvajanje prijedloga
nabave

Ravnatelj
Voditelji Odjela,
SluZbi, Odsjeka

Mjesec dana
prije podetka
izrade Plana

nabave

Dopis prijedloga s
obrazloZenjem
Odjela, SluZbi,

Odsjeka

PRIJEDLOG ZA
JEDNOGODISNJU

NABAVU ROBA
RADOVA I
USLUGA

Procjena vrijednosti
jednogodiSnje
nabave koja se

ponavlja

Voditelj Bolnidke
ljekarne

Voditelj Odjela za
tehnidke,

gradevinske i

pomodne poslove
Voditeli nabave

Mjesec dana
prije poEetka
izrade Plana

nabave

Plan nabave
prethodne godine
Knjigovodstveni
podaci (kartice
roba, radova i

usluga)

IZRADA PLANA
NABAVE

Izrada Plana nabave

Ravnatelj
Voditelj Odjela za

ekonomsko-
financijske poslove

Voditelj nabave

60 dana od
dana

dono5enja
financijskog

plana

Plan nabave

DONOSEN]E
PLANA NABAVE

Razmatranje i

usvajanje
predloZenog Plana
nabave na sjednici

Upravnog viieda

Voditelj Odjela za
ekonomsko-

financijske poslove,
Ravnatelj,

Uoravno viieie

60 dana od
dana

donoSenja
financijskog

plana

Odluka o usvajanju
Plana nabave,

Plan nabave
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DIJAGRAM TIJEKA
I.sTvARANJEoBvEzAzAKoJEJEPoTREaNapn6cffiBAvE

DOGAOAJ OPIS AKTIVNOSTI rzvn5enre POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

PRIJEDLOG ZA
POKRETANJE

POSTUPKA
NABAVE

DonoSenjem Odluke
o imenovanju

StruEnog
povjerenstva u
postupku javne

nabave minimalno
se odreduje

predmet nabave,
procijenjena

vrijednost, izvor
fina nciranja,

imenuju se dlanovi
struinog

povjerenstva,
definiraju poslovi i

zadaci te osobe za
izradu tehni6kih
specifikacija i

praienje provedbe
ugovora o nabavi

Ravnatelj
Voditelj nabave Tijekom

godine

Odluke o
imenovanju

Strudnog
povjerenstva u
postupku javne

nabave

IZRADA
DOKUMENTACiJE

O NABAVI

Izrada
dokumentacije o
nabavi sa svim

podacima,
informacijama,

uvjetima i

zahtjevima
potrebnim za izradu
ponude i izvr5enje

ugovora

Imenovano Strudno
povjerenstvo osobe
za izradu tehnidkih

specifikacija

Tijekom
godine,

odnosno do
10 dana
nakon

donoSenja
Odluke o

imenovanju
Struinog

povjerenstva
u postupku

iavne nabave

Dokumentacija o
nabavi s

tro5kovnicima

OBAVIJEST O
NADMETANJU,

POZIV NA
PREGOVARANJE

Slanje Objave u
Elektronidki oglasnik

javne nabave
Republike Hrvatske

(EOJN RH)

Imenovano StruEno
povjerenstvo

Tijekom
godine

Objave u EOJN RH
Dokumentacije o

nabavi s
tro5kovnicima

ZAPRIMANJE
ZAHTJEVA ZA

DODATNIM
INFORMACIJAMA

I
OB]ASNJENJIMA

Zainteresirani
gospodarski subjekti

dostavljaju
narufitelju zahtjeve

za dodatnim
informacijama i

objaSnjenjima
dokumentacija o

nabavi

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Odmah, a
najkasnije
tijekom
osmog

odnosno
Sestog dana
prije dana u
kojem istiie

rok za dostavu
ponuda

Zahtjev za
dodatnim

informacijama
objaSnjenjima

ODGOVARANJE
NA ZAHTJEV ZA

DODATNIM
INFORMACIJAMA

I
OBJASNJENJIMA

Izrada odgovora na
zaprimljeni zahtjev

za dodatnim
informacijama i

objaSnjenjima i

objavljuje ga u
EOJN RH

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Odmah, a
najkasnije

tijekom Sestog
odnosno

detvrtog dana
prije dana u
kojem istide

rok za dostavu
ponuda

Odgovor na Zahtjev
za dodatnim

informacijama i

objaSnjenjima

f"
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DIJAGRAM TIJEKA
r. STVABANJE oBVEzA zA KoJE JE porREeNe pnodEm

DOGADAJ OPIS AKTIVNOSTI IzvRSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

PRAVNA zeSrrrn

U sludaju
zaprimanja

izjavljene Zalbe na
Dokumentaciju o

nabavi zaustavljanje
postupka javne

nabave i oditovanje
na Zalbene navode.

Postupanje po
rje5enju DKOM-a.

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Dostavljanje
Odgovora na
Zalbu odmah,
a najkasnije u

roku od 5
dana od dana

primitka
Zalbe.

Postupanje po
rjeSenju
DKOM-a.

Zalba, Odgovor na
Lalbu, Rje5enje

DKOM-a

ZAPRIMANJE
PONUDA

Zainteresirani
gospodarski subjekti

dostavljaju svoje
ponude putem EOJN

RH, a dijelove e-
ponude koji se

dostavljaju
odvojeno

dostavljaju osobno
ili putem oo5te

Zainteresirani
gospodarski

subjekti

U roku za
dostavu
ponuda

Ponuda, dio e-
ponude koji se

dostavlja odvojeno,
Upisnik o

zaprimanju dijelova
e-ponude koji se

dostavljaju
odvojeno

OTVARANJE
PONUDA

Otvaranje pristiglih
ponuda u

Dokumentacijom o
nabavi naznadeno

vrijeme i na
naznadenome

mjestu

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Istovremeno s
istekom roka
za dostavu

ponuda

Uvez ponude,
Ponudbeni list,

TroSkovnik, ESPD
obrazac, dio e-
ponude koji se

dostavlja odvojeno,
Upisnik o

zaprimanju e-
ponude, Upisnik o

zaprimanju dijelova
e-ponude koji se

dostavljaju
odvojeno, Zapisnik
o javnom otvaranju

ponuda

PREGLED I
OCJENA PONUDA

Pregled i ocjena
pristiglih ponuda

sukladno
Dokumentaciji o

nabavi

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Sukladno
Dokumentaciji

o nabavi

Zahtjev za
ispravkom radunske
pogreike, Zahtjev

za dostavom
aiuriranih popratnih

dokumenata,
Zapisnik o pregledu

i ocieni ponuda

ODABIR PONUDE
ILI PONISTENJE

POSTUPKA
JAVNE NABAVE

Donoienje odluke o
odabiru ili

poniStenje postupka
javne nabave

ukoliko su ispunjeni
zakonski uvieti

Ravnatelj

Nakon
pregleda i

ocjene ponuda

Odluka o odabiru,
Odluka o poniStenju

postupka javne
nabave

OBJAVA ODLUKE
U EOJN

Objava Odluke o
odabiru ili Odluke o

poniStenju i

Zapisnika o
pregledu i ocjeni

ponuda u EOJN RH

Imenovano Strudno
povjerenstvo

Odmah nakon
dono5enja
Odluke o
odabiru ili
Odluke o

poniStenju

Odluka o odabiru,
Odluka o poniStenju

postupka javne
nabave, Zapisnik o
pregledu i ocjeni

ponuda
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DIJAGRAM TIJEKA
r. STvARANJE oBvEzAzA KoJE JE poTREBNA pRocEw

DOGADAJ OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

UVID U PONUDE
OSTALIH

PONUDITEUA

Omogudavanje
ponuditeljima da

izvr5e uvid u ponude
ostalih ponuditelja

dostavljenih u
postupku javne

nabave

Imenovano Strudno
povjerenstvo,
ponuditelji u

postupku javne
nabave

10 dana od
dana objave

Odluke o
odabiru ili
Odluke o

poniStenju
postupka

javne nabave

Zahtjev za uvid u
ponude ostalih

ponuditelja,
Odgovor na zahtjev,

Zapisnik o
izvr5enom uvidu u

ponude ostalih
ponuditelj

PRAVNA ZASTITA

Izjavljivanje Zalbe
ponuditelja i

dostavljanje iste
DKOM-u i

naruf itelju,
oditovanje

naruditelja na
izjavljene Zalbene
navode, vodenje

Zalbenog postupka
pred DKOM-u.

Postupanje
naruditelja po
objavljenom

Rie5eniu DKOM-a

Ravnatelj,
Imenovano StruEno

povjerenstvo,
dlanovi DKOM-a

Dostavljanje
Odgovora na
Zalbu odmah,
a najkasnije u

roku od 5
dana od dana
primitka ialbe

Zalba, Odgovor na
Lalbu, RjeSenje

DKOM-a

SKLAPANJE
UGOVORA

Sklapanje ugovora o
javnoj nabavi roba,

radova ili usluga
sukladno

Dokumentaciji o
nabavi, a u sludaju
potrebe ishodenja

suglasnosti
Upravnog vijeia i/ili

Zupanijske
skupStine

pribavljanjem
ishodene

suqlasnosti.

Ravnatelj

Istekom roka
mirovanja
odnosno

pribavljanjem
potrebne

suglasnosti

Suglasnost
Upravnog vijeia i/ili

Zupanijske
skupStine o davanju

suglasnosti
ravnatelju za

sklapanje ugovora,
Ugovor
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orrAGnnlt rUEKA
rr. STvARANJE oBvEzA zA KoJE Nlle iorneenA pRoffi

DOGADAJ OPIS
AKTIVNOSTI

IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNOST ROK

PRIJEDLOG/
ZAHTJEVNiCA ZA
NABAVU ROBA,

RADOVA I USLUGA

Provjera je li
prijedlog,
zahtjev

opravdan, je li u
skladu s

financijskim
planom i planom

nabave

Voditelj Odjela
ekonomsko-

financijskih poslova,
Voditelj Bolni6ke

ljekarne,
Voditelj Odjela

tehniakih, usluZnih i

informatidkih
poslova,

Voditelj nabave
Voditelj Odsjeka za

informatiku,
Voditelj Odsjeka za

gradevinske poslove,
Voditelj odsjeka
za5tite na radu i

ostalih usluZnih
djelatnosti,
SkladiStar

Tijekom
godine

Dopis prijedloga
obrazloienjem
Odjela, SluZbi,

Odsjeka
Zahtjevnica

oDoBRENJE/
NEODOBRENJE

NABAVE
Razmatranje Ravnatelj

Tijekom
godine

Od strane
ravnatelja odobreni
prijedlog, zahtjev

NARU.IVANJE

Izrada
narudZbenice ili

sklapanje
ugovora

Ravnatelj
Voditelj Bolnidke

ljekarne
Voditelj Odjela

tehnidkih, usluZnih i

informatidkih poslova
Voditelj nabave,

Voditelj Odsjeka za
informatiku,

Voditelj Odsjeka za
graClevinske poslove,

Voditelj odsjeka
za5tite na radu i

ostalih usluinih
djelatnosti,
SkladiStar

Tijekom
godine

Potpisana
narudZbenica ili

u9ovor

Izradila:
Davorka Louvar, dip.oec.
Silvija Rodak, oec.

Ravnateljica
Op6elbolnfue Virovitica

Mirjan mag.oec.
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