: OPCA BOLNICA VIROVITICA
oPcA Gajeva 21, 33 000 Virovitica;
BOLNICA tel. (033) 747 444; fax. 725 323; ravnateljstvo@bolnica-virovitica.hr
Maticni broj:0648191, IBAN: HR3923600001101258128 Zagrebacka banka
OIB 82844035780
Ravnatelj Mirjana Pe¢ek, mag.oec.

Ur. broj: 2189-43-01-9524/1 DL
Virovitica, 7. prosinac 2017.

Na temelju Clanka 7. i 8. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 78/11, 106/12,
130/13, 19/15 i 119/15) propisujem proceduru stvaranja ugovornih obveza nabave robe,
radova i usluga

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA NABAVE
ROBA, RADOVA I USLUGA

OPCA BOLNICA SIFRA
VIROVITICA KNJIGA/MAPA PROCESA 062

VLASNIK PROCESA ODJEL EKONOMSKO-FINANCIJSKIH POSLOVA, Odsjek nabave

NAZIV PROCESA

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

PODRUCJE PRIMJENE PROCESA

Odjel ekonomsko-financijskih poslova, Odjel tehni¢kih, usluZnih i informatickih poslova, Odjel
bolnicke ljekarne, Odsjek zastite na radu i ostalih usluZnih djelatnosti te ostali Odjeli, Sluzbe i Odsjeci
0 potrebi

SVRHA I CIL] PROCESA

Planiranje, odobrenje, pocetak i kontrola nabave roba, radova i usluga u odnosu na:

-Financijskim planom planirana sredstva za nabavu

-osigurana financijska sredstva

-Plan nabave

-provodenje postupaka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim aktima
-provodenje nabave sukladno Pravilniku za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi

a sve u cilju pravodobne i kvalitetne nabave roba, radova i usluga potrebnih za nesmetano odvijanje
svih poslovnih procesa unutar Opée bolnice Virovitica




KRATKI OPIS PROCESA

Od strane ravnatelja odobreni prijedlozi i zahtjevi za nabavu roba,
ULAZ radova i usluga Odjela, Sluzbi i Odsjeka.
Izrada Plana nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi

Za robu i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00
kuna, od 500.00,00 kuna za radove:

-imenovanje stru¢nog povjerenstva

-izrada Dokumentacije o nabavi i troSkovnika

-objava Obavijesti o nadmetanju, Poziva na pregovaranje u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

-zaprimanje zahtjeva za dodatnim informacijama i objasnjenjima
Dokumentacije o nabavi i odgovaranje na iste

-zaprimanje e-ponuda i dijelova e-ponuda koji se dostavljaju odvojeno
-otvaranje ponuda

POSTUPCI/ AKTIVNOSTI | -pregled i analiza pristiglih i otvorenih ponuda, misljenje i prijedlog za
odabir ili ponistenje

-izrada prijedloga ugovora

-ocitovanja i odgovori na uloZene Zalbe

Za robu, radove i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge, od
500.00,00 kuna za radove:

-dostava prijedloga i zahtjeva Odjela i SluZbi ravnatelju na odobrenje
-nabava odobrenog putem narudZbenice ili ugovora sukladno Pravilniku za
provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi

IZLAZ Realizacija planirane nabave

DOKUMENTACIJA

Prijedlozi ili zahtjevi Odjela, Sluzbi, Odsjeka

Financijski plan

Plan nabave

Odluke o imenovanju Stru¢nog povjerenstva u postupku javne nabave

Dokumentacije o nabavi

Troskovnici

Obavijesti o nadmetanju, Pozivi na pregovaranje iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske

Zahtjevi za dodatnim informacijama i objasnjenjima Dokumentacije o nabavi

Odgovori na Zahtjeve za dodatnim informacijama i objanjenjima Dokumentacije o nabavi
Zapisnici o otvaranju ponuda

Zapisnici o pregledu i ocjeni ponuda

Odluke o odabiru ili ponistenju

Ugovori, Okvirni sporazumi

Zalbe, O¢itovanja i odgovori na uloZene albe

Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
Obavijesti o sklopljenim ugovorima

Obavijesti o ponistenju nadmetanja

Ugovor o javnoj nabavi, Okvirni sporazum, Narudzbenica

Registar ugovora i okvirnih sporazuma

IzvjeSce o javnoj nabavi (Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske)
IzvjeSca, evidencije, registri propisani Zakonom o javnoj nabavi

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16)

Pravilnik o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (Narodne novine broj
65/17)

Pravilnik o izobrazbi u podrudju javne nabava (Narodne novine broj 65/17)

Pravilnik o nadzoru nad provedbom Zakona o javnoj nabava (Narodne novine broj 65/17)

Pravilnik o javnoj nabavi u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u
inozemstvu(Narodne novine broj 69/17)

Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi

k 2
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ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR
(Narodne novine broj 101/17)
Pravilnik o elektronickoj Zalbi u javnoj nabavi (Narodne novine broj 101/17)
Pravilniku o kategorizaciji medicinsko-tehni¢ke opreme zdravstvenih ustanova (Narodne novine broj
12/12,99/13 i 63/16)
Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi,

Urbroj: 2189-43-01-5620/2 od 13.7.2017.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

kuna.

Osigurana financijska sredstva, suglasnost ministra zdravstva za nabavu opreme cija je vrijednost
iznad 750.000,00 kuna, sukladno Pravilniku o kategorizaciji medicinsko-tehni¢ke opreme

zdravstvenih ustanova (Narodne novine broj 12/12, 99/13 i 63/16), zaposlenici ukljueni u proces
nabave, programska podrska, Odluke Upravnog vijeca i osnivaéa za davanje suglasnosti ravnatelju
za potpisivanje ugovora Cija pojedinac¢na vrijednost prelazi 100.000,00 kuna, odnosno 300.000,00

GLAVNI RIZICI

Od strane podnositelja prijedloga ili zahtjeva za nabavu: nepravovremeno dostavljanje potreba za

nabavom, nedovoljne ili pogresne tehni¢ke karakteristike, neto¢an opis predmeta nabave, pogre$no

procijenjena potrebna koliina predmeta nabave. Izjavljivanje Zalbe na objavljenu Dokumentaciju o

nabavi DrZavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave (DKOM).

Izjavljivanje zalbe neodabranog ponuditelja na Odluku o odabiru Drzavnoj komisiji za kontrolu
ostupaka javne nabave. PoniStenje odluke o odabiru ili postupka javne nabave.

DIJAGRAM TIJEKA

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

IZVRSENJE POPRATNI
DOGADA) | OPIS AKTIVNOSTI G0 e GV ORNOST ROK DOKUMENTI
PRIJEDLOG ZA i g . Mjesec dana Dopis prijedloga s
NABAVU ROBA, Rgzn'_\atra.r_ue ’ R.avp'ateljl prije pocetka obrazloZenjem
RADOVA I usvajanje prijedloga Voqlt?ljl Oc!JeIa, izrade Plana Odjela, Sluzbi
nabave Sluzbi, Odsjeka Jela, !
USLUGA ! nabave Odsjeka
Voditelj Bolnicke Plan rabave
PRUEDLOG ZA Procjena vrijednosti ; IJe.karn'e Mjesec dana prethodne godine
JEDNOGODISNJU ; e Voditelj Odjela za s % " :
NABAVU ROBA Jednogod|§nje tehnitke prije pocetka Knjlgoyodstv.enl
nabave koja se o izrade Plana podaci (kartice
RADIOVA L onavlja gradevinske | nabave roba, radova i
USLUGA P J pomocne poslove ’I
Voditelj nabave usluga)
Ravnatelj 60 dana od
Voditelj Odjela za dana
IZRG?QATILEANA Izrada Plana nabave ekonomsko- donoSenja Plan nabave
financijske poslove financijskog
Voditelj nabave plana
Razmatranje i Voditelj Odjela za 60 dana od
DONOSENIE usvajanje ekonomsko- dapa Odluka o usvajanju
PLANA NABAVE predloZzenog Plana | financijske poslove, donosenja Plana nabave,
nabave na sjednici Ravnatelj, financijskog Plan nabave
Upravnog vijeca Upravno vije¢e plana




DIJAGRAM TIJEKA

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

javne nabave

IZVRSENJE POPRATNI
ROCADAY | OPIS AKTIVNOS 1 " ShEoVoRNGET ROK DOKUMENTI
Donosenjem Odluke
o imenovanju
Strucnog
povjerenstva u
postupku javne
nabave minimalno
se odreduje
predmet nabave, Odluke o
PRIJEDLOG ZA procijenjena Ravnatelj imenovanju
POKRETANIJE vrijednost, izvor Voditelj nabave Tijekom Struc¢nog
POSTUPKA financiranja, godine povjerenstva u
NABAVE imenuju se ¢lanovi postupku javne
stru¢nog nabave
povjerenstva,
definiraju poslovi i
zadaci te osobe za
izradu tehnickih
specifikacija i
pracenje provedbe
ugovora o nabavi
Tijekom
Izrada godine,
dokumentacije o odnosno do
nabavi sa svim 10 dana
podacima, Imenovano Struc¢no nakon .
DOKLIJZIVIRElI\\JL%"?‘ACIJE informacijama, povjerenstvo osvobe donosenja Dokunr:::\fiagua 0
O NABAVI uvjetima i za izradu tehnickih Odluke o tratlovnicii
zahtjevima specifikacija imenovanju
potrebnim za izradu Strucnog
ponude i izvrSenje povjerenstva
ugovora u postupku

OBAVIJEST O

Slanje Objave u
Elektronicki oglasnik

Objave u EOJN RH

NADMETANJU, e NEABavE Imenovano Strucno Tijekom Dokumentacije o
POZIV NA Reéublike Hrvatske povjerenstvo godine nabavi s
PREGOVARANIJE (EOIN RH) troskovnicima

Odmah, a
Zainteresirani najkasnije
ZAPRIMANJE 9°5p3g2€:\'§:.2‘.’:3ek“ tijekom
ZAHTIEVAZA | S0° 2 ;aJht.eve osmog Zahtjev za
DODATNIM Vo donatnirrs Imenovano Struéno |  ©dnosno dodatnim
INFORMACIJAMA et iyl povjerenstvo Se§t°g dana informacijama i
] objaénjeJnjima Eglj]:m ?:t?ég objasnjenjima
OBIASHIENITNE dokumentacija o rok za dostavu
nabavi ponuda
Odmah, a
Izrada odgovora na najkasnije
ODGOVARANIE zaprimlje?ﬂ zahtjev tijekom Sestog .
NA ZAHTIJEV ZA o AT, odnosno Odgovor na Zahtjev
DODATNIM informaciiama i Imenovano Strucno detvrtog dana za dodatnim
INFORMACIJAMA  wi J.. : povjerenstvo prije dana u informacijama i
objasnjenjima i . iy v T
U1 objavljuje ga u kojem istice objasnjenjima
OBJASNIENJIMA ) rok za dostavu
EOJN RH
ponuda
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DIJAGRAM TIJEKA

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

DOGADA)J

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI
DOKUMENTI

U slucaju
zaprimanja
izjavljene zalbe na

Dostavljanje
Odgovora na
Zalbu odmah,
a najkasnije u

POSTUPKA
JAVNE NABAVE

javne nabave
ukoliko su ispunjeni
zakonski uvijeti

ocjene ponuda

Dokumentaciju o roku od 5 X
PRAVNA ZASTITA nabavi zaustgvljanje Imenoyano Strucno dana' °C_| dana Zail‘_ﬂblg’u?gjge%\;on;:a
postupka javne povjerenstvo primitka DKOM-a
nabave i oCitovanje Zalbe.
na Zalbene navode. Postupanje po
Postupanje po rjieSenju
rjeSenju DKOM-a. DKOM-a.
Zainteresirani
gospodarski subjekti Ponuda, dio e-
dostavljaju svoje ponude koji se
ponude putem EOJN . N U roku za dostavlja odvojeno,
ZAPRIMANJE RH, a dijelove e- Za'”terss"akr." e Upisnik o
PONUDA ponude koji se gosptc))‘ zla(rts ! ponuda zaprimanju dijelova
dostavljaju SUDJEIS) e-ponude koji se
odvojeno dostavljaju
dostavljaju osobno odvojeno
ili putem poste
Uvez ponude,
Ponudbeni list,
TroSkovnik, ESPD
obrazac, dio e-
Otvaranje pristiglih ponude koji se
ponuda u Istovremeno s | dostavlja odvojeno,
OTVARANJE D°';””Te"tadj?m © | Imenovano Struéno | istekom roka Upisnik o
PONUDA fiabavi naznaceno povjerenstvo za dostavu AERLIRARID €=
vrijeme i na ponuda ponude, Upisnik o
naznacenome zaprimanju dijelova
mjestu e-ponude koji se
dostavljaju
odvojeno, Zapisnik
0 javnom otvaranju
ponuda
Zahtjev za
Pregled i ocjena ispravkvom raéuqske
ristiglih ponuda Sukladno pogreske, Zahtjev
PREGLED I P gkl g Imenovano Struéno Dokumentaciji za dostavom
OCJENA PONUDA gl povjerenstvo 0 nabavi azuriranih popratnih
Dokumentaciji o dok
nabavi 0 'umenata,
Zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda
Donosenje odluke o
ODABIR PONUDE odabiru il Nakon Odluka o odabiru,
ILI PONISTENJE | poniStenje postupka Ravnatelj pregleda i Odluka o ponistenju

postupka javne
nabave

Objava Odluke o

Odmah nakon

Odluka o odabiru,

odabiru ili Odluke o donosenja | pgiuka o ponistenju
OBJAVA ODLUKE ponidtenju i Imenovano Stru¢no Odluke o postupka javne
U EOJN Zapisnika o povjerenstvo odabiru ili nabave, Zapisnik o
pregledu i ocjeni Odluke o pregledu i ocjeni
ponuda u EOIN RH ponistenju ponuda
5




DIJAGRAM TIJEKA

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

IZVRSENJE POPRATNI
A ORISR ahcOVORNOST ROK DOKUMENTI
10 dana od ; i
| canaoime | Zoerzs
ponuditeljima da Imenovano Strucno Odluke o ponuditelja
UVID U PONUDE | izvrSe uvid u ponude povjerenstvo, odabiru ili Odgovor na zah’tjev
OSTALIH ostalih ponuditelja ponuditelji u Odluke o Zapisnik o !
PONUDITELJA dostavljepih u postupku javne ponistenju A —_—
J ponuditelj
Izjavljivanje Zalbe
ponuditelja i
dostavljanje iste
DKOM-u i L
narucitelju, ODcojstavljsze
olitovanje . ~dgovora na
) naruditelja na Imen%?/\é:?)tglg;uéno zalbykodrrlah, Zalba, Odgovor na
PRAVNA ZASTITA | izjavljene Zalbene seieranstio < na{( asrc‘l'J; u 7albu, Rjesenje
navode, vodenje S aniovl DKOM. [oKu'g DKOM-a
albenog postupka SelTC a | danaod dana
pred DKOM-u. primitka zalbe
Postupanje
narucitelja po
objavljenom
Rjesenju DKOM-a
Sklapanje ugovora o
javnoj nabavi roba,
radova ili usluga
sukladno Suglasnost
Dokumentaciji o Istekom roka | ypravnog vijeca i/ili
nabavi, a u sluéaju mirovanja Zupanijske
SKLAPANJE potrebe ishodenja Ravnateli ‘odnosno skupstine o davanju
UGOVORA suglasnosti ) pribavijanjem suglasnosti
Upravnog vijeca i/ili potrebne ravnatelju za
Zupanijske suglasnosti | g aanie ugovora,
skupstine Ugovor
pribavljanjem
ishodene
suglasnosti.
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DIJAGRAM TIJEKA

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

DOGABAJ OPIS IZVRSENJE POPRATNI
AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Voditelj Odjela
ekonomsko-
financijskih poslova,
Voditelj Bolni¢ke
ljekarne,
Provjera je li VQSjiFelj Odjglg g
prijedlog, tehr_ucklh, u‘slu.znlh i ' 3
PRIJEDLOG/ zahtjev informatickih Dopis prIJvedlpga s
i i poslova, i obrazlozenjem
ZAHTIEVNICA ZA opravdan, je li u ¥oditeli nabave Tijekom Odiela. SIuSbi
NABAVU ROBA, skladu s aailey na godine Jeia, !
RADOVA I USLUGA | financijskim Voditel) Odsjeka za Odsjeka
planom i planom info.rmatiku, Zahtjevnica
nabave Voditelj Odsjeka za
gradevinske poslove,
Voditelj odsjeka
zastite na radu i
ostalih usluznih
djelatnosti,
Skladistar
ODOBRENJE/ Tijekom Od strane
NEODOBRENJE Razmatranje Ravnatelj godine ravnatelja odobreni
NABAVE prijedlog, zahtjev
Ravnatelj
Voditelj Bolnicke
ljekarne
Voditelj Odjela
tehnickih, usluznih i
informatickih poslova
y narucléf::ice ili VVdo.tgitlglg)gapive, Tiiek Potpisana
NARUCIVANJE sklapanje = i'n‘: oeraiglfua o ;Joziz;" narudZbenica ili
Hgovore Voditelj Odsjeka za ugovor
gradevinske poslove,
Voditelj odsjeka
zastite na radu i
ostalih usluznih
djelatnosti,
Skladistar
Izradila: Ravnateljica
Davorka Louvar, dip.oec. Opce|bolnice Virovitica
Silvija Rodak, oec. Mirjana Pedek, mag.oec.
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